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Harmonogram ucetni zavérky

Piredmét dpravy

Ustanoveni této smérnice upravuje postup praci pii roéni uéetni zdvérce uetni jednotky,
sestaveni Udetni zavérky (rozvaha, vykaz ziskd a ztraty, piiloha, pfehled o penéZnich
tocich a piehled o zm&nach vlastniho kapitalu).

Povinnost sestavit u¢etni zavérku vyplyva ze zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve
znéni pozdgjsich predpist a vyhlaskou &. 410/2009 Sb., kterou se provadeji néktera
ustanoveni zakona &. 563/1991 Sb., o uetnictvi pro nékteré vybrané ucetni jednotky.
Postup pfi uzavirani u€etnich knih je stanoven Ceskym ugetnim standardem &. 702 pro
udetni jednotky, které uétuji podle vyhlasky €. 410/2009 Sb.

Tato smérnice se dale Fidi vyhladkou &. 383/2009 Sb., o ucetnich zdznamech

v technické formé& vybranych G&etnich jednotek a jejich pfedavani do centralniho
systému ti¢etnich informaci statu a o poZadavcich na technické a smiSené formy
Gdetnich zaznamt (dale jen ,,Technickd vyhlagka o Gcetnich zdznamech).

Sestaveni Gletni zavérky

V souladu s vyhlaskou & 410/2009 Sb. tvofi udetni zdvérku rozvaha, vykaz zisku
a ztrat, piiloha, pfehled o pen&Znich tocich a piehled o zmé&nach vlastniho kapitalu.

Terminy Géetnich zavérek jsou stanoveny tak, aby splitovaly terminy pro pfeddvani uCetnich
zaznam@ a dalSich vysledkd uetnictvi pro potfeby statu, a to podle piiloh ¢ 2b — 5
Technické vyhlasky o Gi€etnich zaznamech,

e terminy pro pfedavani konsolidadnich uletnich zéznamt jsou stanoveny podle
ptilohy ¢&. 3

e terminy pro pfedavani jinych Getnich zaznamu jsou stanoveny podle piilohy €. 4

e organizatni sloZky statu a statni fondy pfedévaji operativni Uletni zdznamy v
terminech stanovenych v pfiloze €. 5

Radna udetni zavérka se sestavuje vZdy k rozvahovému dni, tj. k 31. 12. pfislusného
ucetniho obdobi.

Mimot4dna Gdetni zavérka se sestavuje k jakémukoliv jinému dni neZ se sestavuje fadna
ucetni zaveérka.

Mezitimni udetni zavérka se sestavuje podle ustanoveni pfilohy ¢. 3 Technické vyhlasky
o uletnich zdznamech k 31.3., 30.6. a 30.9. pfisluiného tcetniho obdobi.

Postup praci p¥i Fadné acetni zavérce

V souladu se Smérnici & 6 o inventarizaci se provede fadnd inventarizace veskerého

majetku a zdvazkd. Vysledky inventarizace se vyhodnoti, pfipadné inventariza¢ni
rozdily se zauétuji podle smérnice o inventarizaci

Veskeré Gletni ptipady vztahujici se k danému G¢etnimu obdobi se zauctuji.
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Udletni uzavérka, acetni zavérka

Uzavirani G¢th a vlastni uzavirani uc¢etnich knih je stanoveno takto:

zjistuji se obraty stran MA DATI a DAL jednotlivych syntetickych uétd,
analytickych u¢td a podrozvahovych G¢ta,

zjistuji se kone¢né zistatky aktivnich a pasivnich ¢td a koneéné stavy G¢tl nakladd
a vynosu,

u hlavni i hospodarské ¢innosti se prevadi nakladové a vynosové ucty na ucet 493 -
Vysledek hospodaieni b&Zného téetniho obdobi,

provede se pfevod konetného zistatku Gctu 222 - Pijmovy ucet organiza¢nich
sloZek statu a kone¢ného zistatku uétu 223 - Zvlastni vydajovy ucet na Gcet 499
Zictovani na zaklade zvlastnich pfedpist,

kone¢né zistatky G¢th aktiv a pasiv se pfevedou na uéet 492 - Koneény ucet
rozvazny

koneéné zistatky uctd 493 - Vysledek hospodaieni béZného ucetniho obdobi a 499 -
Zi¢tovani na zaklade zvlastnich predpist se pfevedou na ucet 492 - Koneény ucet
rozvazny.

Ucetni zavérka se sestavuje v penéZnich jednotkach Ceské mény a vykazuje se v K¢, s
pfesnosti na dvé desetinné mista.

Uketni zavérka bude sestavena v souladu s ustanovenim § 18 zakona o u&etnictvi. Jsou
sestaveny zavéretné ro¢ni Uetni vykazy: Rozvaha, Vykaz zisku a ztrat, p¥iloha, pfehled
o penéZnich tocich a pfehled o zménéach vlastnitho kapitdlu v ¢lenéni podle pfiloh
vyhlasky €. 410/2009 Sb.

Termin: 31.1.2015

Odpovida: starosta a ucetni

Kontrola

Kontrolu dodrZovani této smérnice vykonava starosta a tcetni.

Uéinnost

Utinnosti tato sm&rnice nabyva dnem jejiho schvaleni 4.2.2015

Starosta obce




