Obec Charvatce

Smérnice &. 6

SMERNICE PRO INVENTARIZACI MAJETKU,
ZAVAZKU

Tato smérnice vymezuje zékladni zasady pro provadéni inventarizaci v nasi obci.
Inventarizaci naSe obec provadi dle § 29 ZoU k okamZiku, ke kterému sestavuje ucetni
zaveérku.

Ze z4k. 563/91 Sb. v platném zn&ni vyplyvaji pro obec ve vztahu k inventarizaci tyto
povinnosti:

1/ prokazat fyzicky stav majetku a zavazkl

2/ prokézat redlnost ocenéni majetku /zohlednit rizika, znehodnoceni/. Pokud by ocenéni
n&kterého druhu majetku reprodukéni cenou bylo niZ$i nez uletni, bude v tomto piipadé
zuétovéana opravna polozka. P¥i definitivnim sniZeni hodnoty zdsob bude navrZena jejich
likvidace.

2.1. Plan inventur

YN 1

Pl4n inventur bude sestaven do 31.10. b&Zného roku, ke kterému se inventarizace provadi.
Odpovédnost za sestaveni navrhu planu inventur: Tomas Langer - mistostarosta
Termin pfedani navrhu zastupitelstvu obce do: 31.10 b&Zného roku

Plan inventur bude sestaven v rozsahu dle §5 vyhlasky €. 270/2010 Sb.

Sou¢asti planu inventur bude jmenovani &lend inventarizatnich komisi a ustfedni
inventarizaéni komise véetn& podpisovych vzori jednotlivych ¢lend.

Tato Smérnice je v souladu s vyhlaskou &. 270/10 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkd,
kterou se pro méstys stanovi poZadavky na organiza¢ni zaji$téni a zplisob provedeni
inventarizace majetku a zdvazk(, v&etng bliz§ich podminek inventarizace jinych aktiv a jinych
pasiv.

Inventarizace je v obci provadéna obecné v téchto krocich:

1) zjist'uje se skuteény stav kontrolované poloZky, a to bud’ fyzickou nebo dokladovou
inventurou

2) sestavuji se inventurni soupisy, tyto musi obsahovat: skuteéné stavy, podpisové zaznamy
odpovédnych osob, ocenéni majetku a zdvazkil, okamzik zahajeni a ukonceni inventury

3) porovnava se zjistény stav dle b.l se stavem v Gletnictvi /b.2/, resp. v analytické evidenci k
uetnictvi a vy¢isluji se inventarizacni rozdily

4) zjidtuji se p¥iciny, vyporadavaji a zuttovavaji se rozdily do obdobi, které bylo pfedmétem
inventarizace.

Dokladem o provedené inventarizaci je souhrn inventurnich soupisi a déle je to zavére¢na
invent. zprava podepsana osobami odpovédnymi za provedeni inventarizace (v¢. zatGtovani
inv. rozdild). V obci jsou v dale uvedenych terminech provadény inventarizace fadné.
Inventarizace mimofadna by se provad&la v pripad€ vloupani, poZaru apod. Kontrolu
provadénych inventarizaci a jejich vysledki uskute€tiuje starosta.




V souladu s iéetnimi predpisy rozliuje obec tyto druhy rozdilt zjisténych inventarizaci:

a) Manko — zde se posuzuje piipadna hmotné odpovédnost

b) pokladni schodek — Gictuje se vzdy jako pohledavka viiéi hmotn€ odpovédné osobé

c) prebytek — posuzuje se ptipadny bezdiivodny majetkovy prospéch, dle Obcanského
zak.

d) ztraty v rdmci norem pfirozenych ibytki — jde o technologické Gbytky vzniklé u zasob
napf. vyschnutim, rozprachem, do vy$e ekonomicky zdfivodnéné normy

Inventarizace dle jednotlivych rozvahovych poloZek se provadi nasledujicimi metodami a v
téchto terminech:

1/ Inventarizace majetku

a) dlouhodoby majetek /DM/- inventarizace se provadi kazdorocné k okamZiku ke kterému
se sestavuje udetni zavérka, s ev. opravami inventurou zji$téného stavu o pfiristky a Gbytky.
Fyzickou inventuru hm. majetku miZe nase obec provadét v priib&hu poslednich étyf mésicii
ucetniho obdobi, pfipadné v prvnim mésici nasledujiciho u€. obdobi.

DM ve vlastnictvi obce je veden v datovych souborech pocitace. Zaméstnanec odpovédny za
evidenci DM provede pfed zahajenim fyzické inventury kontrolu, zda vSechen DM vedeny v
poditadi je veden i na mistnich seznamech jednotlivych "mistnosti" /kanceléii, hal, Saten a
jinych prostor - na tyto je zaveden vnitroorganiza¢ni ¢iselnik a tomu odpovidajici seznam
viech mistnosti/. Dale si odsouhlasi stav DM v PC na stavy uétd uctové tf. 0. Dil¢i inv.
komise poté porovnavaji mistni seznamy se skuteénym stavem DM v mistnostech. Zaroven se
zjistuje pfebyteény DM. Piipadné rozdily jsou pfedmétem dohledani /napf. nepodchycené
pfesuny mezi mistnostmi/. DM, ktery neni veden na mistnich seznamech /automobily,
budovy, pozemky aj./, se inventuje oproti seznamu zv1ast’ k tomuto celu vytist€énému.

b) nedokonceny dlouhodoby majetek - |

- dokladova inventura - provadi se na podklad& rozpisu vsech faktur za nedokonéeny
dlouhodoby majetek, jejichZ soudet se porovna se stavem uct. sk. 04.

- fyzicka inventura - DIK ovéfuje, zda rozsah nedokonéené dlouhodobého majetku ptiblizné
odpovida profinancovanym ¢&éstkam.

2/ Inventarizace finanéniho majetku

a) Pokladna - v priibéhu roku je provadéna inventarizace pokladny, a to v terminech
stanovenych starostou. Inventurni soupisy jsou archivovany. Posledni inventarizace v roce je
provadéna k okamziku ke kterému se sestavuje Gcetni zavérka.

b) bankovni uéty - je provadéna dokladova inventarizace k okamzZiku ke kterému se sestavuje
ucetni zaveérka, pii které se sesouhlasuje KZ vech bankovnich ucti obce s bankovnimi
vypisy. P¥ipadné vzniklé rozdily jsou dohledany.

3/ Inventarizace pohleddvek

V radmci inventarizace pohledavek k okamziku ke kterému se sestavuje Gcetni zavérka, jsou
sesouhlasovany KZ u¢td pohledavek s podrobnym soupisem faktur a ev. jinych dokladt
/saldo/, které tvoii tento zlstatek v syntetické u€. evidenci. RovnéZ je posuzovéana vécna
spravnost téchto pohledavek a IK navrhuje i sumu pohledavek po splatnosti. V nasi obci jde
zejména o tyto udty:

311 - odbératelé,

314 - kratkodobé provozni zalohy,

318 — pohledavky z titulu dani a obdobnych dévek,

315 - jiné pohledavky z hlavni ¢innosti,

335 - pohledavky za zamé&stnanci,

377 - ostatni kratkodobé pohledavky.




4/ Inventarizace zdvazkii a tvéri

RovnéZ jako u pohleddvek zda se sesouhlasuji KZ uéth zavazki se soupisem faktur a jinych
dokladd. Jde zejména o tyto Géty':

321 - dodavatelé,

324 - kratkodobé ptijaté zélohy,

326 - ptijaté navratné finanéni vypomoci kratkodobé,

327 - ptijaté zalohy dani,

328 — zavazky z vybéru dani,

378 - ostatni kratkodobé zavazky.

5/ Inventarizace prechodnych ucti aktiv a pasiv

K okamziku ke kterému se sestavuje u€etni zavérka, se provadi u téchto uctil inventarizace -
soupis jednotlivych poloZek tvoficich KZ téchto Gétu.

U ucth 381+383+384+385 je kontrolovana spravnost éasového rozliSeni. U uctu 388 - pokud
nastane dana situace /podklad pro G€. pfipad/ - je provéfovéna spravnost ocenéni daného
aktiva. Obdobn¢ je postupovano u uctu 389.

Z AV EREM : shrnuti hlavnich tikold pro IK k provadénym inventarizacim

- vyhotovuje zavér. invent. zpravu o provedené inventarizaci, kontroluje kompletnost
dil¢ich inventurnich soupist

- pfedava starostovi zavér. invent. zpravu pro sesouhlaseni u¢. a fyzického stavu
/inventurni rozdily/, v¢. podkladi pro tihradu zavinénych manka v terminu, které
umozni jejich zatactovani do u€etniho obdobi, kterého se inventarizace tykaly, dle
harmonogramu ro¢ni zavérky
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