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Smérnice k tvorbé vnitinich predpisit obce

Piedmét apravy
Ustanoveni této smé&rnice upravuje tvorbu vnitinich pfedpisi.

Obec vychézi z obecné platnych pravnich norem uvefejnénych ve Sbirce zakontt CR
formou zakont, vyhlasek, natizenim vlady a déle v souvislosti s pfistoupenim CR do
EU i komunitarnim pravem.

Vnitini predpisy slouzi ke konkretizaci vy$e uvedenych pravnich ptedpist pro konkrétni
obec.

Osoby opravnéné k tvorbé vnitinich predpisi

Navrhovatelem nového piedpisu je starosta. Ten vytvofenim pfedpisu poveti
mistostarostu nebo &etni, popfipadé jej vypracuje sam.

Dtvodem pro vytvofeni pfedpisu miZe byt:
e nové pravni predpisy uvefejnéné ve Sbirce zdkond CR,

e 7z podnétu uvnitt organizace — pfedpis neni zavisly na konkrétnich pravnich
predpisech,

e zpodnétu kontrolntho organu, pokud je ur€ita oblast hospodafeni hodnocena jako
nedostateéng upravena vnitinimi pfedpisy.

Druhy vnitfnich piredpisi
V obci se rozli$uji tyto druhy vnitfnich pfedpisi:

smérnice — vnitini predpis, ve kterém se aplikuji na obec obecné platné pravni
predpisy, zejména z oblasti uetnictvi, dani, bezpe€nosti prace, poZarni ochrany,
pracovniho prava atd. Maji dlouhodobou platnost a ke zménam dochazi v ptipadech,
kdy doslo ke zmén& pravni normy, kterou smérnice aplikuje, nebo ke zménam
podminek v obci.

piikaz starosty obce — starosta jimi ¥idi zejména operativni chod obce. Piikaz obecné
obsahuje stavajici stav, cilovy stav a kroky jak cflového stavu doséhnout. Piikazy bud’
stanovuji konkrétni termin splnéni cile, nebo maji neomezenou ¢asovou platnost.
,Smérnice“ i ,,pikaz* maji platnost pro celou obec a jsou zavazné pro vSechny
zaméstnance, mimo to jsou uvedeni v nékterych pfipadech zam&stnanci zajistujici
konkrétni ukoly.
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Postup p¥i tvorb& vnitfniho piedpisu a jeho struktura

Smérnice — pro tvorbu nové, nebo zménd existujici smérnice obce je impulsem zména
pravniho predpisu, ktery tato smérnice upravuje. Tyto zmény sleduje starostka ve Sbirce
zakond CR.

Piikaz starosty — postupuje se obdobné jako pfi zpracovani smeérnice.

Zpracovatelé musi dbat pi zpracovani na logickou strukturu pravniho predpisu, tzn.
odstavee, pododstavce, jejich &islovani, popiipad€ znaceni pismeny abecedy. Kazdy
pravni predpis je uveden svym nédzvem, pofadovym ¢islem, platnosti a jménem
zpracovatele. V ivodu jsou uvedeny zakonné normy, z kterych ptedpis vychazi.

Novelizace a zruSeni vnitFnich pFedpist, jejich evidence a archivace

Zpracovatel jiZ platného vnitiniho pfedpisu — je povinen pritb&Zné sledovat vyvoj
legislativy. Navrhy na zménu miZe poddvat jakykoliv ¢len zastupitelstva.

Novelizace je provadéna stejnym postupem jako pii tvorbé nového predpisu. Po
schvaleni novelizace je pfedpis vydan v plném znéni.

Piedpisy se rudi v piipadé zmény ¢&i zrudeni obecné platného pravniho piedpisu —~
smérnice — nebo v pfipadé zmény vnitinich podminek v obci — piikaz starosty.

Originél vnitiniho pfedpisu je po schvaleni uloZen u starosty. Po zruSeni piedpisu je
predpis vyfazen ze seznamu pfedpisi. Starosta odpovid4 za agendu souvisejici s fadnou
evidenci vnitinich pfedpist. Pfedpisy, které nejsou platné pro aktudlni obdobi, jsou
uloZeny ve spisovn& pro pfipadnou kontrolu.

Kontrola

Kontrolu dodrZovani této smérnice vykonava starostka obce

Ucinnost

Utinnosti tato sm&rnice nabyva dnem 4.2.2015

. Starosta obce




