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Smérnice k systému zpracovani ucetnictvi

Piredmét Gpravy
Ustanoveni této smérnice upravuje systém zpracovani ucetnictvi.

Tato smérnice je zpracovana v souladu se zakonem ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi,

v platném zné&ni, vyhlaskou & 410/2009 Sb., kterou se provadé&ji n€ktera ustanoveni
zékona &. 563/1991 Sb., o udetnictvi, ve zn&ni pozdg&jsich piedpisi, pro n€které vybrané
ti¢etni jednotky a Ceskymi t¢etnimi standardy pro nékteré vybrané Gdetni jednotky,
které vedou G&etnictvi podle vyhlasky €. 410/2009 Sb.

Pro zpracovani Gdetnictvi je vyuZivan ucetni program FENIX

Uéetni knihy

Podle zakona o tcetnictvi vede tidetni jednotka hlavni knihu, pokladni denik, denik
doslych faktur, denik vystavenych faktur,

Hlavni kniha, ve které se u¢tuje z hlediska vécného, obsahuje syntetické ucty podle
ustového rozvrhu udetni jednotky, u kterych jsou vedeny:

e zistatky uctd ke dni, k némuz se hlavni kniha otvira,
e souhrnné obraty strany M4 d4ti a Dal uétl, nejvyse za kalendafni mésic,
e zlstatky Gétd ke dni, ke kterému se sestavuje ucetni zavérka.

Zapisy v denicich jsou sefazeny chronologicky a prokazuji zat¢tovani vSech ucetnich
ptipadti v u¢tovém obdobi.

Seznam téetnich knih a seznamy &iselnych znakd, symboli a zkratek pouZzitych

v Gdetnictvi p¥i oznaovani Gcth a pii t€etnich zapisech v tdetnich knihach a ostatnich
udetnich zdznamech s uvedenim jejich vyznamu budou uloZeny u vedouci G¢tarny, ktery
odpovida i za jejich aktualizaci.

Uétovy rozvrh

Na zdklad€ vySe uvedenych predpist se sestavuje Uctovy rozvrh véetné analytickych

a podrozvahovych uétl. U¢tovym rozvrhem se podrobné&ji zabyva Smérnice k uctovému
rozvrhu (Smérnice ¢. 1.)

Dokladové rady

Piijaté faktury:

e interni ¢iselnd fada 1 - 999

Vystavené faktury:




e interni ¢iselna fada 1 - 999

4.3. Pokladni doklady:
e pifjmové: ¢iselnd fada P 1 —P 999
e vydajové: Ciselndfada V 1 -V 999
5. Kontrola
5.1. Kontrolu dodrZovéani této smérnice vykonava starosta obce
6. Utinnost

6.1. Utinnosti tato smérnice nabyva dnem 4.2.2015

V Charvatcich dne........ e,

Starosta obce




